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NORMAS DE INSTRUGCAO DE PROCESSOS
EM FORMATO DIGITAL

Normas técnicas para a apresentacdo de requerimentos e elementos instrutoérios,
correspondentes a operagdes urbanisticas de urbanizacdo, edificagdo ou outros procedimentos
conexos, em formato digital.

CONSTRUTOR DE PROCESSOS DIGITAIS NA WEB

Em cumprimento do Regime Juridico da Urbanizacdo e da Edificacdo (RJUE) consagrado no
Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro, na sua atual redacdo, o presente documento
estabelece as normas de apresentacdo de requerimentos e elementos instrutdrios, dos
processos em formato digital correspondentes a operaces urbanisticas de urbanizacdo,
edificacdo ou outros procedimentos conexos.

1. Processo em formato digital

Para apresentacdo de um processo em formato digital devera ser utilizada uma aplicagdo para
internet denominada, construtor de processos da aplicacdo NoPaper, disponibilizada pelo
Municipio de S. Jodo da Pesqueira (Consultar o Manual do construtor de processos em digital).
Esta ferramenta pretende auxiliar os utilizadores na organiza¢ao do processo em formato digital
e otimizar o processo de carregamento de ficheiros no sistema informatico do Municipio de S.
Jodo da Pesqueira.

2. Formato e caracterizagao dos ficheiros a apresentar

Os projetos deverdo ser apresentados em ficheiros informaticos nos seguintes formatos:
e Formato DWFx - para pecas desenhadas do(s) projeto(s) de arquitetura e especialidades;
e Formato PDF ou PDF/A - para pegas escrita (um ficheiro individual para cada documento
gue integra as pecas escritas);
e Formato vetorial (DWG ou DXF) para a planta de implantagdo, telas finais e
levantamento topografico, georreferenciada no sistema cartografico PT-TM06/ETRS89 e

em que se identifique a(s) parcela(s) da(s) pretensdo(des) num layer auténomo.
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3. Levantamento Topografico e Planta de Implantagdo

O levantamento topografico e a planta de implantacdo, utlizados na instrucdo de um processo,
deverdo respeitar as seguintes orientacdes:

1. Todas as pecas desenhadas em formato DWG ou DXF, em planimetria e altimetria,
deverdo estar referenciadas ao Sistema de coordenadas PT-TMO06/ETRS89.

2. A Planta de implantacdo deve ser sobreposta sobre levantamento topografico,
devidamente georreferenciada, e conter layers independentes nas seguintes situacoes:

e poligono fechado com a delimitacdo do cadastro da propriedade;
e poligonos fechados com a delimitacdo das areas de construcao;
e poligonos fechados com a delimitagdo das areas impermeabilizadas.

3. Oficheiro digital (vetorial) podera ser entregue em qualquer um dos formatos DWG ou
DXF. Os “Layers” ou niveis de desenho terdo de ser designados com um nome
alfanumérico que caracterize os elementos.

4. O levantamento topografico deve conter, a implantacdo dos seguintes elementos:

a) Definicdo dos arruamentos com arranques minimos de 50 metros para cada um dos
lados do terreno;

b) Representacdo das cotas altimétricas do terreno onde se implanta a construcdo e dos
terrenos confrontantes. Deve ser contemplada uma faixa envolvente ao perimetro
correspondente ao limite da propriedade, para se aferir as diferencas de niveis entre os
terrenos confrontantes e a modelagdo proposta;

c) Definicdo das empenas das construcbes confrontantes voltadas para o terreno e
respetivas cotas altimétricas (empenas e cumeeiras);

d) Pontos cotados e curvas de nivel 3D com equidistancia maxima de 0,2 ou 0,5 metros;

e) Cotas no topo dos muros confrontantes, em layer préprio.

5. O desenho vetorial devera ser estruturado, para que, as suas cores e niveis de
informacdo permitam uma simples leitura e interpretacdo do desenho para a escala
1:500 ou superior.

Seguindo as referidas orientacGes estara a assegurar a compatibilidade da realidade do terreno,
com o levantamento topografico, com a planta de implantacdo e com as demais pecas
desenhadas constantes do projeto de arquitetura, garantindo ainda uma rigorosa confrontacao
com os Instrumentos de Gestdo Territorial e o posterior acompanhamento e fiscalizacdo da
implantacdo da edificacao.
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4. Projeto de arquitetura

4.1.- A informagdo contida nos ficheiros DWFx ou PDF devera ser validada por assinatura digital
qualificada, pelo autor do documento. Apds a rececdo da informacdo em formato digital, a
mesma sera de imediato inserida no sistema informatico e associada as pecas desenhadas e
escritas ao registo do processo e requerimento interno, com as respetivas medidas de seguranca
para ficheiros.

4.2- Todas as folhas contidas no ficheiro DWFx deverdo ser criadas com o formato/dimens3o

igual ao de impressdo. Por exemplo, um desenho que seria impresso em Al deverd passar a
DWFx com o mesmo formato.

4.3- Os desenhos deverdo ser apresentados com a relagdo "uma unidade/ um metro".

4.4- O minimo exigivel em termos de unidades mediveis num desenho em DWFx é o milimetro.
Deverd o autor configurar a impressdo de modo que a componente vetorial do ficheiro tenha
DPI suficiente para garantir esta precisao.

4.5- Todas as folhas criadas a partir de aplicagcdes CAD terao de permitir a identificacdao e controle
da visibilidade e dos layers no visualizador de ficheiros DWFx.

5. Projetos de especialidades / Consultas a entidades externas

Os projetos de especialidades (ou outros projetos sujeitos a consulta prévia de entidades
externas ao municipio) podem ser apresentados em:

e Ficheiro em formato PDF ou PDF/A com a digitaliza¢do de todo o projeto devidamente

aprovado e carimbado pela entidade externa;
ou

e Ficheiro em formato PDF ou PDF/A do projeto (pecas desenhadas e escritas),
acompanhado pela folha da aprovacdo da entidade externa e uma declaragdo do técnico
autor/coordenador do projeto a assegurar a conformidade das pecas
desenhadas/escritas que apresenta com as entregues e aprovadas pela entidade
externa.

Nota: Se no ambito do pedido apresentado for necessario efetuar, apenas, uma consulta a uma
entidade externa ao municipio (que ndo utilize o formato digital na sua apreciacdo) serd o
requerente notificado para apresentar uma copia do projeto em papel para o referido efeito.
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6. Assinaturas digitais

Todos os ficheiros deverdo ser assinados digitalmente, pelo que devera efetuar o download das
aplica¢Oes disponiveis para o efeito.

7. Entrega do processo e Pagamento
A entrega de processos em formato digital pode ser realizada:
e Através do sitio de internet do Municipio de S. Jodo da Pesqueira;

e No atendimento presencial, através da apresentacdo do projeto num suporte adequado
(CD, DVD, PEN USB). Neste caso os ficheiros serdo inseridos no sistema de informacgao
do Municipio e o suporte devolvido ao requerente, juntamente com um recibo de
entrega.

O envio do projeto por outros meios eletrénicos, nomeadamente correio eletrénico, é
desaconselhado tendo em consideracdo o tamanho espectavel do processo digital.

Relativamente ao pagamento, o Municipio criard mecanismos que permitam, ao requerente, o
pagamento remoto, evitando a sua deslocacdo as suas instala¢des. Independentemente o meio
de entrega do processo, o registo do mesmo sé sera efetivo apds confirmacdo do pagamento.

8. Outros suportes digitais

Se optar por nao utilizar o construtor de processos digitais, os ficheiros devem ser organizados
da seguinte forma:
e 1 ficheiro vetorial para o levantamento topografico no formato DWG ou DXF;
e 1 ficheiro vetorial para a planta de implantacdo sobreposta ao levantamento
topografico, no formato DWG ou DXF;
e 1 ficheiro DWFx para as pecas desenhadas do projeto de arquitetura;
e 1 ficheiro DWFx para as pecas desenhadas por projeto de especialidades;
e 1 Ficheiro PDF ou PDF/A individual para cada documento que integra as pecas escritas:
Requerimento;
Memoria descritiva;
Termo de responsabilidade;
Fotografias;
Etc.

O O O O
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e O suporte digital devera conter um ficheiro em formato PDF ou PDF/A com o indice de
todos os documentos entregues.

e Osficheiros deverdo ter uma designacao percetivel que permita a imediata identificacdo
dos seus conteudos.
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